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MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG
Muc dich

Théng nhit phuong thiic quan ly va theo ddi qud trinh chuan bj H@ so dur thiu
(HSDT) twong tmg theo yéu cau ctia HO so moi thau (HSMT) ma Téng cong ty/
Cong ty nhan tir Bén moi thau (BMT) nham muc dich:

"  Chuén bi HSDT dép ting t5t nhét cdc yéu ciu cta BMT dé dam béo kha
nang tring thau cao nhat cho goéi thau;

" Céc riii ro c6 thé phét sinh duge phat hién va gidm thidu t6i da néu trang
thu;

" Déim bao hiéu qua san xuit kinh doanh ctia Téng cong ty/ Cong ty.
Pham vi 4p dung
Trong Téng cong ty/ Cong ty.

TAI LIEU LIEN QUAN

Céc vin ban phép quy va cdc quy dinh hién hanh trong linh vuc x4y dung co
ban ctia Nha nude, Bo G~TVT va céc B(_“),’ Nganh, dia pl‘luong (Luat, Nghi dinh
va cac Thong tu huéng dan... lién quan dén hoat dong du tu xay dung);

Tai ligu huéng din vé hop ddng trong xdy dung co bén;

HSMT va céc tai liéu lién quan;

Tai liéu ctia Hé théng Quan Iy chét luong TEDIL

Tai liéu Hop dong va cdc vin ban phdp ludt 4p dung trong khuén khd hop ddng.

TRACH NHIEM
Téng Giam déc/ Gidm dbc (TGD/GD)
Quyét dinh viéc tham gia dy thiu (Quyét dinh trién khai chuin bi HSMT).

Phé duyét hoc ity quyén phé duyét HSDT va céc viin ban lién quan dén thu tuc
dy thau theo yéu ciu ctia BMT;

Quyét dinh hoic ty quyén gia du thiu/gia d& xuét;

Chi dao hogc ty quyén chi dao viéc tra 1oi dé giai thich lam r3 HSDT theo yéu
cau cia BMT;

Ngudi duge iy quyén (NDUQ)

Thyc hién cdc cong viée lién quan dén cong tic diu thiu theo iy quyén cia
TGD/GP.

Don vi chu tri 14p HSDT
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Tham muu cho TGD/GD/NDUQ giao nhiém vu trién khai 14p HSDT cho céc
don vi thuc hién;

Ch tri 1ap HSDT dép tng yéu cédu cia HSMT;

Theo d&i va xir 1y hodc bdo cdo dé xin y kién chi dao xir Iy cac tinh hudng phat
sinh trong qué trinh déu thiu;

Phéi hop thyc hién céc thi tuc lién quan dén viée thuong thao va ky két Hop
ddng v6i Khach hang;

Don vi tham gia chuin bi HSDT

Thuc hién phan viéc dugc glao theo Thong bdo giao nhiém vu trién khai 1ap
HSDT, phéi ‘hop véi Pon vi quan ly chét luong (Bon vi QLCL) Pon vi cht tri
1ap HSDT @ hoan thién HSDT d4p tmg cao nhat céc yéu cAu ctia Bén mdi thau
(BMT).

Don vi QLCL

Kiém tra, d4nh gi4 tinh dung dén, ddy di cua tirng hang muyc trong céc dé xuét
tuong Umg véi nhiém vu duge giao, bao gdm:

— Kiém tra sy phit hop, tinh ding din, day du cua cdc tai li€u ching minh
phan ning luc, kinh nghiém ctia nha thdu dép tng céc didu kién, cic bidu
mau da néu trong HSMT cuia BMT;

— Kiém tra sy dang dén, hop 1y cia gidi phap va phuong phép luin @ trinh,
cac y klen nhan xét, hoan thién diéu khoan tham chiéu, cac khéi luong dé
nghi cin phai didu chinh;

— Kiém tra tinh Siung’ dén, diy da cua cac bang tinh, cac cin cit vién ‘dz'?“ln tinh
don gid clia dé xuat tai chinh phu hop véi Bang tién luong moi thau va va
cdc quy dinh ciia BMT trong vigc chuén bi D& xuét tai chinh (néu c6 yéu
cau).

Don vi quan Iy hop ddng (Pon vi QLHD)

Phéi hop v6i Pon vi chu tri 1ap HSDT trong qua trinh lap HSDT

Chu tri thuc hién cdc thu tuc lién quan dén thuong thao, ky két Hop ddng voi

Khéch hang va cac Nha cung timg (NCU);

Thuyc hién cong tdc quan Iy va theo di thure hién Hop ddng da ky két.

Don vi phdi hop

Phéi ho‘p v6i Pon vi chu tri 14p HSDT va cdc Pon vi tham gia chuén bi HSDT,

Don vi QLCL dé hoan thién, sao chup va trinh nop HSDT theo yéu cau clia
BMT.

MO TA
Pinh nghia

4.1.1 Ho so moi thiu (HSMT)
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4.1.2

4.14

HSMT la toan b tai liéu do Khach hang (hodc BMT) lap va phét hanh cho Nha
thdu dé 1am cén ct chudn bi HSDT.

HSMT dugc kiém soat theo quy trinh nay bao gdm:

*  Hb so moi quan tdm (HSMQT) Hb so moi so tuyén (HSMST): 1a toan b
tai liéu bao gdm cdc yéu cau vé ning luc va kinh nghiém dbi v6i Nha thiu
lam ciin ctr d8 BMT Iua chon danh séch Nha thau trung so tuyén, danh sach
Nha thau ¢6 Hb so quan tdm (HSQT) dugc danh gia dap tng yéu ciu cia
HSMQT;

»  Ho so mdi thdu (HSMT): la toan bo tai ligu sir dung cho hinh thirc dau thiu
rong rii, du thdu han ché, bao gbm céc yéu cdu cho mét dv 4n, goi thau,
1am ciin ctr d&é Nha thdu chudn bi HSDT va dé BMT t3 chitc danh gia HSDT
nhim lya chon nha thiu;

= Hb s0 yéu cau (HSYC): 1a toan b tai liéu sir dung cho hinh thirc chi dinh
théu, mua sém truc tiép, chao hang canh tranh, bao gom céc yéu cau cho
mot du an, g01 thiu, 1am cin cir dé nha thdu chudn bi Hb so @& xuét

(HSPX) va dé BMT tb chire dénh gia HSPX nhim lwa chon nha thiu;
Céc hd so trén duogc goi chung 1a H6 so mdi thiu (HSMT).
H6 so dy thdu (HSDT)

HSDT la toan b tai liéu do Nha thiu Iap theo yéu ciu ctia HSMT dé tham gia
du thau.

HSDT duoc kiém so4t theo quy trinh nay bao gbm:

* Hbso quan tdm (HSQT) Hb so du so tuyen (HSDST) la toan bo tai liéu do
Nha thau 1ap va ndp cho BMT theo yéu ciu ctia HSMQT, HSMST;

»  H) so du thiu (HSDT), Hb so dé xuat (HSDX): 1a toan bo tai liéu do Nha
thau I4p va ndp cho BMT theo yéu ciu HSMT, HSYC;

Céc hd so trén dugc goi chung 14 Hé so dy thiu (HSDT).

Ngudi duoc tty quyén (NPUQ)

Ngudi duge tty quyén (NDUQ) 1a Phé Téng Gidm déc/Phé Gidm déc (PTGD/
PGD) hodc mot ¢4 nhén duge TGD/GP iy quyén thuc hién cbng viéc lién quan
dén cong tac d4u thiu theo du an/ g6i thiw/ Iinh vye cy thé,

Don vi cht tri 1ldp HSDT

Don vi chu tri 14p HSDT la Phong K& hoach d4u thiu hoic moét Pon vi hoidc
mot Nhém chuyén gla do TGB/GP quyet dinh thanh 14p, giao nhiém vu chu tri

l4p HSDT, 1a diu méi va giai quyét cdc thi tuc lién quan dén cong viéc déu
thau.
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4.2

4.2.1

4.2.2

Don vi tham gia 1dp HSDT la Pon vi hodc cdc chuyén gia do TGP/ GB/ NBUQ
giao nhiém vu chudn bj mot phén viéc trong HSDT.

Pon vi quan 1y chét lwvong (Pon vi QLCL)
Pon vi QLCL 1a Pon vi hodc cic chuyén gia do TGD/ GB/ NPUQ giao nhiém

vu kiém tra mot phéan viéc trong HSDT do céc Pon vi tham gia ldp HSDT thuc
hién ddm béo cdc yéu cau dap ing HSMT.

Don vi quan 1y hop dong (Pon vi QLHD).

DPon vi QLHD I Phong Quan ly kinh doanh (Phong QLKD) hodc mdt Pon vi
chire ndng khic duge TGD/ GB/ NDUQ giao nhiém vu theo d&i va quan Iy hop
déng.

Trinh ty thuc hién

(Xem so d6 dong chay Quy trinh quan Iy chuén bi HSDT - Phu luc 1)

Chuén bj thi tuc

Théng qua céc ngudn thong tin (Bdo d4u thiu, trang Web d4u thau, thu thép...),
Don vi chu tri 1ap HSDT t5 chire thuc hién cac thi tuc dé tiép nhan va kidm tra
HSMT tir BMT d bdo cdo TGD/ GP /NDUQ chi dao thuc hién;

Don vi cht tri 1dp HSDT chu tri nghién ctru va dé xuét phuong 4n td chirc thuc
hién trinh TGB/ GB/ NDUQ chi dao thyc hién théng qua Thong béo trién khai
lap HSDT;

Don vi chu tri 1ap HSDT phéi hop véi cac Pon vi tham gia 1ap HSDT tién hanh
1ap HSDT trinh TGD/ GB/ NDUQ phé duyét va lam cac thi tuc giao ndp
HSDT téi BMT dap tng tién d¢ yéu cu trong HSMT;

Don vi chi tri 1dp HSDT theo d&i, xir Iy hodc béo céo dé xin y kién chi dao xir
Iy cac tinh hubng phét sinh trong d4u thdu va bdo cdo TGD/ GB/ NPUQ két
qué Iwa chon Nha thiu cia BMT.

Thuong thio hop ddng va ky két hop ddng

Trudng hop Tong Céng ty/Cong ty duoc BMT lya chon xép hang thir nht va
duge moi dén thuong thao hop ddng, Pon vi QLHD phéi hop véi Pon vi chu
tri 1ap HSDT va céc don vi lién quan chuin bi dy thio Bién ban thuong thio
hop ddng tham muu cho TGD/ GB/ NDUQ va tham gia viéc thuong théo hop
dbng.
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Sau khi thwong thao hop dong thanh cong va c6 Thong béo két qua lua chon
Nha thdu chinh thirc, Pon vi QLHD c¢6 trach nhiém thuc hién cac tha tuc vé
hoan thién, ky két hop ddng , trinh TGB/ GD/ NDBUQ ky hop dbng.

LUU TRU

Céc hd so cin duoc luu trir

- Ban géc HSMT va céc vin ban, tai liéu lién quan ctia BMT;

- Ban chup HSDT va cdc vin ban, tai liéu lién quan trong qua trinh chuén bi HSDT;
- Ban gbc va cac tai lidu lién quan trong qud trinh thuong thédo hop ddng.

Don vi va thoi gian luu trit

Don vi chu tri 1d4p HSDT luu trit 14u dai cac hd so néu tai tiéu muc a,b (Muc 5.1);
Don vi QLHD luu trit 14u dai cac hd so néu tai tiéu muc ¢ (Muc 5.1).

PHU LUC

Phu lyc 1: So d6 dong chay Quy trinh quén 1y qud trinh chudn bi HSDT.
Phu luc 2: So d6 dong chay Quy trinh quan 1y qud trinh Chi dinh thdu rut gon.
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o ‘ ~ PHULUCI
SO PO DOI}TG QHAY QUY TRINH QUAN LY
QUA TRINH CHUAN BI HSDT
Trich nhiém So dd dong chay

o Tiép nhdn thir moi

- Mua HSMT

- Nhin HSYC/HSMQT/HSMST
o Chidao: TGD/GB/NDUQ

e Thuc hién: Pon vi chu tri [dp HSDT
e Phé duyét:: TGD/GD/NDUQ

v
Théng bao giao nhiém vu
Trién khai lap HSDT

e Thuc hién: Céc don vi tham gia 1dp HSDT

Lap Dé xuét ky thuat :
- N&ng Iwc kinh nghiém Nha thau:
+ Kinh nghiém Nha thau
+ Nang lwc tai chinh

+ Nang lwc nhan sw
+ Nang lyc may méc, phan mém
- Gidi phap va phwong phap luan
- D& xuét nhan sw thuc hién
]

Lap D& xuét tai chinh

Yy

(chi dinh thdu, d4u thau))

e Thuc hién: Pon vi QLCL/BPon vi QLHD;

e Phéi hop: Pon vi chu tri 1dp HSDT, Pon vi
tham gia 1ap HSDT

Kiém tra,
ra soat HSDT

Chua dat

e Phé duyét: TGD/GD/NDUQ;

o Phéi hgpi Bon vi chi tri 1dp HSDT, Pon vi
tham gia 18p HSDT

Khang chép thuan

Quyét dinh
4 du thau, gia 38 xuét

e  Thyc hién: Don vi chu tri 1dp HSDT, Pon vi
sao chup HSDT

"Chép thuan

Tap hop ban gbe va

Y

Sao chup HSDT

e Thuc hién: Don vi chu tri 18p HSDT
e Phéi hop: Pon vi sao chup HSDT

y

Chua dat Kiém tra

Hb so 14n cudi
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Trach nhiém

So d6 dong chiy

Thiee hién: Pon vi sao chup HSDT/ Pon vi
cht tri [Ap HSDT

Phdi hgp: Céc don vi tham gia lap HSDT

v

Béng goi va giao ndp

Thuc hién: Pon vi chu tri [ap HSDT
Phdi hop: Céc don vi tham gia 14p HSDT

Dat

Dy m& HSDT

Thuc hign: Bén mdi thiu
Phéi hop: Pon vi chi tri 14p HSDT va Céc
don vi lién quan

Danh gia HSDT
Lamrd HSDT

“Dat (chi dinh thau)
- NT xép hang 1 (dAu thau)

Thuc hién: Don vi QLHD

Phéi hop: Pon vi chi tri 1ap HSDT, Chc don
vi lién quan

A
- Thwong théo dé xuét clia NT (chi dinh thau)
- Thwong thdo Hop déng (du thau)

Thye hign: Pon vi QLHP

Phéi hop: Pon vi chi trl 1ap HSDT, Céc don
vi lién quan

Hoan thién hop déng

Chii tri:: TGD/GB/NPUQ
Phéi hgp: Pon vi QLHD

\

Ky két hop déng

A 4

Két thuc

Ghi chii: Thoi diém “Bét ddu” duoc tinh tir khi TGB/ GB/ NPUQ quyét dinh tridn
khai cong tac 14p HSDT
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SO PO DONG CHAY QUY TRINH QUAN LY
QUA TRINH CHI PINH THAU RUT GON
Trich nhiém So d6 dong chay

° Tié‘(p nhdn thong tin vé géi thau dwoc chi dinh

thau rit gon: Pon vi QLHD 20
e Chi dao: TGB/GD/NDUQ

e Thyee hién: Céc don vi tham gia ldp HSDT
e Phé duyét: TGD/GD/NDUQ

'

# Thw xin viéc (néu cd)
% Lap Hb so nang lwc
- N&ng luc kinh nghiém Nha thiu:
+Kinh nghiém Nha thau
+Nang Iwe tai chinh
+Nang Iwc nhan sw
+Nang Iwc may mée, phadn mém
-Gidi phdp va phuong phép luan
(néu co)
- D& xuét nhan sw thuc hign (néu co)

e Thuc hién: Pon vi QLHD

Y

Trinh ndp Cha dau tw

e Thuc hién: Chi dAu tu
o Phéi hop: Pon vi QLHD

Y

Chuan bj va dy thdo hop déng

e Thuc hién: Pon vi QLHD
e Phéi hop: Céc don vi khéc c6 lién quan

A

Thuong thao, Hoan thién Hop déng

o Chi tri:: TGD/GD/NDPUQ
 Phéi hop: Pon vi QLHD

v

Ky két hop ddng

A 4




